中国电机工程学会科技成果评价
工作指南

中国电机工程学会（以下简称电机学会）科技成果评价的工作流程共分为五个阶段，第一阶段为“成果评价申请”，第二阶段为“成果评价受理”，第三阶段为“签署评价合同”，第四阶段为“召开评价会议”，第五阶段为“出具评价证书”。整个流程如图1所示：
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图1  中国电机工程学会科技成果评价工作流程
成果评价申请
1．注册登录“中国电机工程学会科学技术成果评价申报系统

（http://action.csee.org.cn:8080/cgjd/a/login）”（以下简称“申报系统”），提交科技成果（项目）评价（含鉴定、评审、评议）申请表。
申请表格式可在申报系统“相关下载”获取，申请表中“无知识产权争议声明”“申请评价单位意见”“任务下达或项目委托单位意见”及封面相应位置加盖公章，其中，“任务下达或项目委托单位意见”可采用承诺方式表达，如“经请示任务下达（或项目委托）单位（具体名称）认可，同意提请由中国电机工程学会组织对该项目的技术评价”，并由承诺单位盖章。

2．提交拟申请评价项目的相关文件资料，包括：
（1）研制（工作）报告；
（2）技术报告；

（3）国内外技术对比分析报告

（4）应用证明或运行报告，应由相应单位盖章并标注出具日期）；
（5）科技查新报告，建议由具有电力科技查新资质的单位出具，相关单位名单及联系方式可在“中国电机工程学会网站首页-评价奖励-电力科技查新-电力科技查新资质机构”中查阅；
（6）科学技术成果鉴定（评审）证书草稿，含专家鉴定意见草稿，证书格式可在申报系统“相关下载”获取；
（7）其它资料，如社会经济效益分析报告、检测或测试报告、相关知识产权证明材料等。

成果评价受理

1．中国电机工程学会在“申报系统”确定对应项目的流程管理员，流程管理员审核项目提交的材料并给予“审核意见”，在接到评价委托之日起15天内，做出是否同意接受委托的答复；
2．商议相关文件资料的补正与修改；

3．商议确定评价活动形式、地点、日程、议程（议程格式由电机学会项目流程管理员提供）；

4．商议确定评价活动主持单位及专家（一般由7-15名评价专家组成）名单（在专家名单取得双方共识之前，先不直接与专家沟通）；

5．发送会议通知（会议通知格式由电机学会项目流程管理员提供），落实会议具体事宜。

签署评价合同

1．项目完成单位填写“中国电机工程学会科学技术成果评价委托合同范本”（合同模板由电机学会项目流程管理员提供）；

2．双方律师审核合同初稿，合同规范无误后方可签字盖章；

3．双方在合同上签字盖章，项目完成单位应提供合同附件：（1）甲方资质证明文件（营业执照复印件扫描件加盖公章或原件电子版打印加盖公章）（2）法人授权委托书 (若非法人代表签字盖章，需提供此项）；

4．项目完成单位应在合同生效后10个工作日内一次性支付评价服务费用（按照电机学会理事会相关决议，每个评价项目收取会员单位费用5万元，非会员单位7万元，不包含会议费、专家咨询费、差旅费等其他费用）；

5．学会在收到甲方费用后开具增值税专用发票。
召开评价会议

按照和电机学会商定的评价活动形式、时间、地点召开评价会议。采用网络视频会议方式的，需下载安装网络视频会议软件并提前调试。

1．组织评价单位代表宣布开会，宣布鉴定委员会主任、副主任、委员名单，明确有关评价要求；

2．项目完成单位代表致欢迎词（可选）； 

3．鉴定委员会主任主持会议；

4．项目完成单位汇报工作报告、技术报告、效益分析报告等；

5．介绍第三方出具材料（一般由与会专家代为介绍）；

6．专家提问，课题组成员答疑；

7．鉴定委员会讨论形成鉴定意见（项目完成单位人员回避）；

8．宣读鉴定意见；

9．与会专家签署文件：包括：（1）资料审查组3位专家签署“资料审查意见”；（2）全体专家签署“科技成果评价专家责任书”和“鉴定委员会成员名单”；（3）正、副主任委员签署“鉴定意见”。采用网络签署方式的，请提前准备好签署文件并发送给专家签署。

10．成果完成单位代表致答谢词（可选）； 

11．宣布会议结束。
出具评价证书（或其他形式评价结论）

1．项目完成单位对鉴定证书（提交稿）进行修改；

2．电机学会对鉴定证书（提交稿）审核无误后，为项目完成单位出具鉴定证书或其他形式的评价结论。
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