
中国电机工程学会

科学技术成果评价申报工作系统

操作手册

2021年12月
第一章 引言

1.1 目的
本手册的编写是为了指引科学技术评价申报工作系统（以下简称成果评价申报系统）申报单位、申报人正确使用科学技术成果评价申报工作系统，完成成果评价项目申报工作。
1.2 读者范围
本手册的读者对象为：

（1）科技成果评价申报人
本手册中使用的图片可能会因系统升级等原因而与实际使用系统操作界面不一致，但不会影响用户对本系统操作的学习和使用。
第二章 系统介绍

2.1 简介

科学技术成果评价申报工作系统（以下简称系统）是实现科技成果评价的申报、受理、评审、公示、跟踪监督全流程信息化，以提高科技业务管理行政效能和公共服务能力。

2.2 系统角色功能说明

科技成果评价申报业务关系到申报单位、电机学会流程管理员、业务专管部门、财务主管部门四种角色。本手册主要介绍申报单位功能，如下：
申报单位：是申报项目的承担单位。该角色所有功能由系统的申报单位科研管理员角色执行。对于已经申报过项目的单位，可以不用重新进行单位注册直接使用本系统。在业务申报业务中，申报单位主要有申报单位账号信息维护、提交申请书、修改被退回的申请书、下载电子版鉴定证书等功能。
2.3 业务流程
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第三章 申报单位使用指南
3.1 角色及相关功能介绍

本章主要介绍科技成果评价项目申报单位如何在“科学技术成果评价申报工作系统”中注册并使用相关的功能。

项目申报单位可以使用的主要功能如下：


（1）为本单位的申报人创建帐号，并审核管理其个人信息；


（2）提交科技成果评价申报书；

（3）修改被退回的科技成果评价申报书；

（4）个人信息管理。
3.2 系统登录
（1）打开浏览器，输入系统网址
http://action.csee.org.cn:8080/cgjd/a/login
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也可以通过电机工程学会门户网站“主要业务”模块中的“成果鉴定”跳转登录
如下图所示位置：
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（2）输入帐号、密码登录系统。
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注意：对于帐号、密码，请区分大小写。

3.3 申报单位注册

3.3.1功能介绍

申报人第一次使用本系统时，必须先注册电机工程学会会员账号。
注册人员：各单位可以指定一位单位科研管理人员负责注册和使用本系统，该注册人员将作为本单位与各级科技管理部门的科技成果评价业务的联系人，同时在网上行使对本单位科技成果评价项目及其项目负责人的管理工作。注册人员点击在系统首页的“立即注册”按钮进入电机工程学会会员注册界面。

3.3.2功能及操作步骤详解

（1）打开浏览器，输入系统网址
http://action.csee.org.cn:8080/cgjd/a/login
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（2）进入之后点击“立即注册”
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注：注册人应妥善保管好系统登录账号和登录密码，下次登录系统时使用
注：已有电机工程学会会员账号可直接登录
所有信息全部填写后，点击“立即注册”按钮，系统作自动验证输入是否合法，如果全部输入合法，系统会提示申请成功。

3.4 基本信息管理
3.4.1 用户信息修改
用户可以通过“栏目导航”最右边的菜单 “姓名”-“我的个人资料”，如图所显示。
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点击“我的个人资料”进入如下界面。
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点击“编辑”进入个人信息修改界面，可进行个人信息修改。
[image: image10.png]PRI s BRZEEA

BEXER
“HSETT
BRE: L
YRR u
SHIE N
“IHES:
n
R @58 Ox
. . = LUESIELRITE!
EREESITE {5ZIPG, JPEG, PNGHET(, M4H/IF2M(ZE)
e P v
R ez V|| HmEK v
e JsraTES S v
PR REFBHL TS & v
* THEsfT: B IEES
“gRss- -
*ERER: HRE v
g TR Fr v
ST =+ N





3.4.2 密码找回
点击登录界面下方“忘记密码”可以进入密码找回界面。
[image: image11.png]T PEBNIEYS
@ HERIRARITN BPIRFRSR

A

2021-12-04 wwjilliz00 215
2021-12-03 {EIXA

IR

i

Bl e

b ELARIXFBA BRI

JEINESS

AR R ALIR

2021-12-02 Z— T EEFESRERFARR B BT

2021-12-02 &K

RS EEEEHTE RS

P

ARSHARIERE

RABF Login

ERAME\FHS

NSEEARANT AR, 1E7TE

o

hE

E)

EHLRRME (RE)

F

1fss




进入密码找回界面点击“个人会员”根据流程进行操作即可进行密码找回工作。
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选择“用户名”或者其他验证方式，（这里以用户名举例）输入用户名后进入第二级“安全验证”
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在“安全验证”界面可以选择“手机”或者“邮箱”找回方式进行找回（这里以手机方式找回举例）
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点击“免费获取验证码”，接收绑定手机短信并在输入框输入后点击“下一步”即可进入第三级“重置密码”
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注意：如果没有收到验证码可以联系下方红字学会工作人员。
在“新密码”输入框内输入新密码之后再在“确认密码”中重新输入确认后即可点击“保存”重置完毕
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注意：密码需要包含英文大小写以及数字。
3.5 评价申请书管理
申报账户管理员可以查看本账号所有申报业务，并可新增评价项目。
接下来以红框分割进行操作详解。
3.5.1表头
对下图列表中“表头”红色框内中的按钮可做如下操作：
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a)
可以直接查看项目的名称、主管单位、项目状态等；

b)
填写“申请项目名称”、“申请日期”、“状态”并点击“查询”链接可以分类查询；
c）  点击“添加评价申请”可以进行新评价申请创建；
3.5.2新增评价申请书

点击添加评价申请
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1）填写须知确认
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注意：请认真浏览填写须知到最下方并勾选“我已认真阅读以上须知”再确认。[image: image20.png]HEAEBEA L





2）详细信息填写
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按照顺序对填写框内的不同信息进行填写。
1、基本信息及完成单位
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注意：点击“暂存”可以自动保存当前已填写的信息，可以随时进行保存避免特殊情况（停电、断网等）导致需要重新输入。
2、内容简介
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注意：内容简介分为七条，分别为任务来源、技术原理和应用领域、主要技术创新点、性能指标及与国内外同类技术比较、对促进行业科技进步的作用和意义、应用情况，或推广应用的范围、条件和前景、存在的问题和改进意见，请逐条填写。
3、附件目录
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注意：请按照展示格式逐条填写。
4、申请回避的专家
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注意：应包括申请回避专家姓名、所在单位名称和提请申请回避理由等信息。
5、申请回避的专家
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注意：点击“添加”可以新增一行填写栏。
点击“导入”可以对专家进行批量导入。需要在指定excel文件中按指示进行操作。

6、无知识产权争议声明
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7、申请评价单位意见
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8、任务下达或项目委托单位意见
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注意：全部填写完毕后点击“填写完成下一步”弹出弹窗保存成功后回到上级界面。
点击“填写完成下一步”如下图：
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点击“确定”如下图
         [image: image32.png].o




点击确定后回到上级界面如下图，红色框内序号1为刚刚填写完毕的评价申请。
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9、评价申请表打印
回到上级界面后找到刚刚填写完成的评价申请表，点击“打印申请表”
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点击“打印申请表”后弹出打印弹窗，点击右上角“打印申请表”。
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点击“打印申请表”之后弹出打印界面弹窗，点击右下角“打印”即可打印评价申请表。
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打印完成后盖章并扫描保存备用。
10、资料上传
回到上级界面后找到刚刚填写完成的评价申请表，点击“打印申请表”
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注意：资料上传分为:
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用户可根据要求上传全部对应格式文件。
点击“评价申请表盖章扫描件”下拉框选择文件类型，然后点击“选择文件”选择文件。最后点击“导入”上传。
具体操作如下图顺序：
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将所有文件上传完毕后点击“确定”即可完成文件上传工作。
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3.5.3 提交申报书

申请单位在确认各项信息填写无误后则可提交进行审核。
可以在项目列表中点击红色箭头处按钮提交。
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注意：提交前可对项目信息进行修改、生成PDF、删除等操作。提交后则无法再进行修改操作。
注意2：提交完成后状态栏由“草稿”转换为“资料审核中”代表提交成功。
3.5.4草稿
草稿状态为未提交状态，可对下图列表中“草稿（待提交）状态”红色框内中的按钮可做如下操作：
注意：以下所有操作均为填写评价申请表之后。
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a) 可以直接查看项目的名称、主管单位、项目状态等；

b) 点击成果名称“演示项目”可以查看已填写完成的科技成果评价申请表。
c) 点击“打印申请表”即可跳转至打印界面。
d) 点击“资料上传”可进行盖章文件上传工作。
e) 点击“修改”可对已填写的评价申请表进行修改。
f) 点击“提交”将此条评价申请提交至业务主管部门。
注意：点击“提交”前务必完成 “资料上传”工作否则会提示失败。
g) 点击“删除”删除本条评价申请
h) 点击“详情”可查看已填写完成的科技成果评价申请表。
3.5.5资料退回
对下图列表中“资料退回（已提交但审核未通过）状态”红色框内中的按钮可做如下操作：
注意：以下所有操作均为填写评价申请表并提交审核通过之后。
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a) 可以直接查看项目的名称、主管单位、项目状态等；
b) 点击成果名称“W火焰锅炉多煤种…”可以查看已填写完成的科技成果评价申请表。
c) 点击“打印申请表”即可跳转至打印界面。
注意：打印之前务必按照“审核意见”重新修改。
d) 点击“资料上传”可进行盖章文件上传工作。
e) 点击“审核意见”可以查看审核结果。
f) 点击“修改”可对已填写的评价申请表进行修改。
g) 点击“提交”将此条评价申请再次提交至业务主管部门。
h) 点击“详情”可查看已填写完成的科技成果评价申请表。
3.5.6鉴定通过
对下图列表中“鉴定通过（已提交且审核通过）状态”红色框内中的按钮可做如下操作：
注意：以下所有操作均为填写评价申请表并提交审核通过之后。
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a) 可以直接查看项目的名称、主管单位、项目状态等；
b) 点击成果名称“低风速区域兆瓦级别…”可以查看已填写完成的科技成果评价申请表。
c) 点击“资料查看”可以查阅、下载已上传提交的资料。
d) 点击“鉴定意见”可以查看审核结果。
e) 点击“下载证书”可以下载“鉴定证书”文件。
f) 点击“详情”可查看已填写完成的科技成果评价申请表。
